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1. Общие положения 

 

1.1. Правила приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования в ЧОУ ДПО «ЦПП «Верная линия» (далее по 

тексту - Правила) являются локальным правовым актом частного 

образовательного учреждение дополнительного профессионального 

образования «Центр профессиональной подготовки «Верная линия» (далее 

ЦПП) и регламентирует прием граждан Российской Федерации, иностранных 

граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом 

(далее - иностранные граждане), поступающих в ЦПП для обучения по 

программам дополнительного профессионального образования. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 01 

июля 2013 г. №499 «Об утверждении Порядка организации образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 г. №1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг», Уставом и локальными 

актами ЦПП. 

Настоящие Правила не противоречат законодательству Российской 

Федерации, и правилам приема, определяемым учредителем и закрепленным в 

Уставе ЦПП, и могут быть изменены при изменении соответствующих 

нормативных документов. 

1.3. Прием на обучение в ЦПП осуществляется на условиях, 

установленных настоящими Правилами. 

1.4. ЦПП обеспечивает совершенствование и приобретение 

профессиональных компетенций слушателями. 

1.5. На обучение по дополнительным профессиональным программам 

(ДПП), реализуемым в ЦПП, (далее - на обучение) принимаются граждане 

Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие или получающие 

высшее и (или) среднее профессиональное образование (ФЗ «Об образовании, 

ст.76, п.3). 

1.6. Совершенствование (приобретение) необходимых для 

профессиональной деятельности компетенций осуществляется путем обучения 

слушателей ЦПП по дополнительным профессиональным программам 

(программам повышения квалификации, программам профессиональной 

переподготовки). 

1.7. Формы, сроки освоения, содержание и технология обучения по 

программам дополнительного профессионального образования определяются 

ЦПП с учетом установленных квалификационных требований. 

1.8. ЦПП осуществляет прием граждан для обучения по дополнительным 

профессиональным программам в соответствии с лицензией на право ведения 

образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам. 

1.9. Прием на обучение в ЦПП осуществляется в течение календарного 
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года на условиях, установленных настоящими Правилами и в соответствии с 

графиком, утвержденным Директором ЦПП, и контингентом слушателей. 

1.10.  С целью ознакомления поступающего и (или) его законных 

представителей с Уставом ЦПП, лицензией (с приложениями) на право ведения 

образовательной деятельности по реализуемым ЦПП дополнительным 

профессиональным образовательным программам и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса, ЦПП размещает 

указанные документы на своем официальном сайте. 

 

 

2. Организация приема документов на обучение 

 

2.1. Прием на обучение в ЦПП проводится по заявкам от организаций и 

личным заявлениям поступающих на основании представленных ими 

документов в соответствии с договорами на обучение с физическими и (или) 

юридическими лицами, предусматривающими оплату стоимости обучения. 

2.2. Поступающий заполняет и подписывает Заявление о зачислении на 

ДПП. Заявление содержит название выбранной ДПП, данные паспорта, адрес 

личной электронной почты и номер телефона, а также обязательства о 

предоставлении требуемых документов и разрешение на работу с 

персональными данными. В случае зачисления поступающего удаленно, 

заявление направляется в сканированном виде по электронной почте. 

2.3. При подаче Заявления о приеме в ЦПП поступающий предъявляет 

следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность и гражданство, либо иной 

документ, установленный для иностранных граждан Федеральным законом от 

25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации»; 

 документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или 

отчества, при их смене; 

 документ об образовании государственного или установленного 

образца (для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом - 

копии документа иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца 

об образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 

легализованного в установленном порядке, и приложения к нему, а также 

перевода на русский язык документа иностранного государства об образовании 

и приложения к нему, заверенные в установленном порядке по месту работы 

специалиста либо нотариально); 

 заявление о рассрочке платежа на имя директора ЦПП (в случае 

необходимости). 

При предоставлении оригинала документов поступающим менеджер 

готовит ксерокопии, которые хранятся в личном деле обучающегося. Не 

допускается взимание платы с поступающего при приеме документов, 
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указанных в настоящем пункте. 

В заявлении о зачислении на курс фиксируется факт ознакомления (в том 

числе через информационные системы общего пользования) с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности. Факт ознакомления заверяется 

личной подписью поступающего. 

Дополнительно в случае оформления договоров на обучение с 

юридическими лицами поступающие представляют: 

 реквизиты организации, подписанные руководителем; 

 копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

договор, при подписании договора не первым должностным лицом. 

 гарантийное письмо организации по месту работы специалиста на имя 

директора ЦПП об оплате за обучение (в случае отсрочки оплаты); 

2.4. Предоставление Поступающим по почте (в том числе по электронной) 

неполного комплекта документов, а также предоставление по почте нечитаемых 

личных заявлений и нечитаемых ксерокопий документов может служить 

основанием для отказа в рассмотрении личного заявления Поступающего. 

2.5. Поступающий (Заказчик) получает оформленный и согласованный 

договор об оказании платных образовательных услуг и оплачивает услугу в 

банке по реквизитам, указанным в договоре или по выставленному счету. В 

случае невозможности по уважительной причине оплатить услугу полностью, 

Заказчик при оформлении договора пишет заявление о рассрочке платежа или 

подает гарантийное письмо от юридического лица. 

2.6. Прием документов проводится менеджерами по работе с клиентами 

ЦПП до начала периода обучения по программе в рабочие дни с 10.00 до 17.00. 

2.7. На каждого поступающего оформляется личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

2.8. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 

 

3. Порядок зачисления на обучение 

 

3.1. Зачисление на обучение в ЦПП проводится по результатам 

рассмотрения документов, представленных поступающими. По результатам 

рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 2.3 настоящих Правил 

ЦПП обеспечивает доведение до поступающего информации о зачислении на 

обучение либо об отказе в зачислении на обучение с указанием его причины. 

3.2. По истечении сроков формирования учебных групп, представления 

документов и оплаты обучения директором ЦПП издается приказ о зачислении 

лиц. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень 

указанных лиц. 

Зачисление на обучение производится до начала учебного процесса, при 

этом обязательным условием является заключение соответствующего договора с 

ЦПП до начала учебного процесса. 
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3.3. После Зачисления обучающемуся присваивается индивидуальный 

логин и пароль для доступа к личному кабинету в системе дистанционного 

обучения ЦПП (СДО) и направляется инструкция по регистрации в СДО. 

Регистрационные данные, а также информация по организации учебного 

процесса направляется обучающемуся на электронную почту, указанную в 

заявлении. 

3.4. Передача логина и пароля третьему лицу не допускается. За передачу 

регистрационных данных третьим лицам в случае доказанности данного факта 

Обучающийся может быть отчислен. 

 

 

4. Порядок отчисления 

 

4.1. Слушатели, обучающиеся по дополнительным профессиональным 

программам, подлежат отчислению из ЦПП: 

4.1.1. в связи с завершением обучения; 

4.1.2. досрочно по следующим основаниям: 

 по инициативе слушателя (на основании личного заявления слушателя с 

указанием причин невозможности продолжения обучения и приложением 

соответствующих документов); 

 по инициативе ЦПП, в случае невыполнения слушателем учебного 

плана дополнительной профессиональной программы; в случае применения к 

слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания (за нарушение 

Устава); в случае установления нарушения правил приема в ЦПП, повлекшего 

по вине слушателя его незаконное зачисление в ЦПП (в том числе 

предоставление заведомо недостоверных сведений при зачислении в ЦПП); в 

случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, 

нарушения иных условий договора об образовании, а также в случае, если 

надлежащее исполнение обязательств по оказанию платных образовательных 

услуг стало невозможных вследствие действий (бездействия) слушателя. 

4.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и ЦПП, в том 

числе в случае ликвидации ЦПП. 

4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ ЦПП об отчислении слушателя из ЦПП. 
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